[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ฝ่ายวิชาการ  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี  ๒
ที่	วันที่  .....................................................................
เรื่อง	ขออนุญาตเข้ารับการอบรมสัมมนา เรื่อง ........................................................................................

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒ ผ่านรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

สิ่งที่ส่งมาด้วย หนังสือเชิญเข้าร่วมอบรมสัมมนา เรื่อง .................................................................................

ข้าพเจ้า........................................................ครูผู้สอนสาขาวิชา..........................................มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปราชการ ตามคำสั่ง/หนังสือ/บันทึกข้อความที่.......................................ลงวันที่............................ เพื่อเข้าร่วม   ประชุม     การอบรม     สัมมนา     การศึกษาดูงาน
เรื่อง.......................................................................... ระหว่างวันที่...........................รวมระยะเวลา........วัน  จำนวน..............ชั่วโมง ณ (ระบุสถานที่จัด)...................................................................................................อำเภอ...........................จังหวัด............................. ซึ่งจัดโดย.......................................................................... เพื่อจะได้นำความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการจัดการเรียนการสอนรายวิชา............................................................และนำความรู้ไปพัฒนางาน.....................................................................................................โดยขออนุญาตเบิกจ่ายงบประมาณจาก..........................................เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เมื่อเสร็จสิ้น การดำเนินงานแล้ว ข้าพเจ้าจะนำส่งแบบรายงานผลการเข้ารับการประชุม อบรมสัมมนา และศึกษาดูงาน          แก่วิทยาลัยฯ ต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

       						      ................................................ 
     (................................................)
               แผนกวิชา/งาน 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ....................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.....................................................
         (นางสาวอรัญญา  สายหมี)
  						        รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
คำสั่งผู้อำนวยการ............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.....................................................
       (นายสันทัด  พงศ์พัชราพันธุ์)
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