[image: ]			                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ฝ่ายวิชาการ     วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒ 
ที่                                                                         วันที่  ......... เดือน....................................พ.ศ. ...................
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒

		ตามที่วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒  ได้อนุมัติโครงการ .................................................................................... วันที่ ........................................................ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............... ของวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒ /ตามนโยบายของ............................................. บัดนี้การปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว   จึงขอรายงานผลการดำเนินงานตามเอกสารดังแนบมาพร้อมนี้ 

  		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
		


                                                                                         (                                    )
           					       ผู้รับผิดชอบโครงการ
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รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการ.........................................................................
ณ ........................................  จังหวัด...........................
ระหว่างวันที่ ...................................................................
ประจำปีงบประมาณ .............................................

 (
ภาพกิจกรรม
)















งาน/แผนกวิชา...................................................  ฝ่ายวิชาการ 
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒  
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ

คำนำ

	รายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ......................................  ผู้ดำเนินโครงการได้ปฏิบัติงานตามโครงการ  และได้รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องตลอดจนขั้นตอนการดำเนินงาน และภาพกิจกรรมที่ดำเนินการตั้งแต่เริ่มโครงการจนเสร็จสิ้นโครงการ  
	ผู้จัดทำโครงการหวังเป็นอย่างยิ่งว่า รายงานสรุปผลการดำเนินโครงการฉบับนี้จะสามารถใช้เป็นแนวทางในการดำเนินโครงการต่างๆต่อไป 



						                                 ................................................
								      งาน/แผนกวิชา..................................... 
								      ฝ่ายวิชาการ วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒
                                                                			................/................./.................



























สารบัญ
	
	เรื่อง											หน้า

บันทึกข้อความรายงานผลการดำเนินงาน	
รายงานผลการดำเนินโครงการ
สรุปผลการประเมินความพึงพอใจผู้เข้าร่วมโครงการ
ภาคผนวก
· บันทึกข้อความขออนุมัติจัดทำโครงการ
· โครงการ
· คำสั่ง
· เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง ( หนังสือเชิญวิทยากร, หนังสือขอความอนุเคราะห์ศึกษาดูงาน, หนังสือขอความอนุเคราะห์อื่นๆคำกล่าวรายงาน, คำกล่าวพิธีเปิด, คำกล่าวพิธีปิด, รายชื่อผู้เข้ารับการอบรม, รายงานจัดซื้อจัดจ้าง,เอกสารที่เกี่ยวข้องในการอบรม ฯลฯ )
· รูปภาพการดำเนินโครงการ  จำนวน ๖ ภาพ
























รายงานผลการดำเนินโครงการ
ชื่อโครงการ .......................................................................................................
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๕๘


เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒   
ข้าพเจ้า ............................................................................  ได้ดำเนินโครงการเรียบร้อยแล้ว
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

	ลงชื่อ ...............................................................................   ผู้รับผิดชอบโครงการ
       	       (............................................................................ )

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒   
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	
	ลงชื่อ ...............................................................................  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
                     (   นางสาวอรัญญา   สายหมี	 ) 
                   ................/................../.........................

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒   
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	
	ลงชื่อ ...............................................................................  รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
                     (   นายพุฒวัฒน์  กันยะกาญจน์	 )
                   ................/................../.........................

ความเห็นผู้อำนวยการ
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................  


          ลงชื่อ ............................................................................... ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒
                            (   นายเสน่ห์   ศรีวิลัย  )
  

วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ๒
รายงานผลการดำเนินโครงการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๕๘

1. ชื่อโครงการ : .....................................................................................................................  
2. ลักษณะโครงการ 	□  โครงการตาม พ.ร.บ.งบประมาณ
□ โครงการตามภาระงานประจำ
	□  โครงการพิเศษ (ไม่ใช้งบประมาณ สอศ.)
3. ความสอดคล้อง/ความเชื่อมโยง/ภายใต้ ยุทธศาสตร์ นโยบาย จุดเน้น และมาตรการ
ยุทธศาสตร์ที่ ...................................................................................................................    
นโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	 
· นโยบายทั่วไป				
· นโยบายเฉพาะ 				
· นโยบายเร่งด่วน				
นโยบาย ๔ มิติ ของ สอศ.
· ยกระดับคุณภาพผู้เรียน
· เพิ่มปริมาณผู้เรียน
· ส่งเสริมการมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน
· เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ

4. ผู้รับผิดชอบ : ...................................................................................................................
5. ระยะเวลา  .......................................................................................................................
6. สถานที่ ....................................................................................................................................
7. งบประมาณ  
๕.๑ งบประมาณที่ได้รับ    ......................  บาท  ได้จาก
	เงินงบประมาณ			จำนวน	....................  	บาท  
	เงินอุดหนุน				จำนวน	....................     	บาท
	เงินรายได้				จำนวน	....................     	บาท
	อื่นๆ.......................................		จำนวน	....................     	บาท
๕.๒ งบประมาณที่ใช้จริง   ......................  บาท  ดังนี้
	ค่าตอบแทนวิทยากร			จำนวน	....................	บาท
	ค่าวัสดุ				จำนวน	....................	บาท
	ค่าเอกสาร				จำนวน	....................	บาท
              อื่นๆ.......................................		จำนวน	....................	บาท

8. จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมรวมทั้งสิ้น		...........  คน

9. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
	เชิงปริมาณ 
1. ..............................................................................
2. ..............................................................................

	เชิงคุณภาพ
1. ...................................................................................
2. ...................................................................................
10. ผลการดำเนินโครงการ  
๑๐.๑ ....................................................................................................
๑๐.๒ ....................................................................................................	  
11. ผลการประเมินความพึงพอใจ
	ผลการประเมินความพึงพอใจของโครงการอยู่ในระดับ ........................
12.  ปัญหาและอุปสรรค
 ............................................................................................................
13.  ข้อเสนอแนะ
๑๓.๑ ..................................................................................................
๑๓.๒ .................................................................................................




















สรุปแบบสอบถามความคิดเห็นผู้เข้าร่วมโครงการ......................................................................................
ระหว่างวันที่ ........................................................................................................
ณ .....................................................................................................................

แบบสอบถามความคิดเห็นแบ่งเป็น ๓ ตอนคือ  ตอนที่ ๑  ข้อมูลทั่วไป  ตอนที่ ๒ แบบสอบถามระดับความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการ และ ตอนที่ ๓ ปัญหาและข้อเสนอแนะ  จากการสำรวจครั้งนี้มีผู้ตอบแบบสอบถามจำนวน...........คน สามารถสรุปได้ดังนี้
ตอนที่ ๑ ข้อมูลทั่วไป  
1. เพศ 		
๑.๑ ชาย.............คน	คิดเป็นร้อยละ......................
๑.๒ หญิง............คน	คิดเป็นร้อยละ......................
2. สถานภาพผู้ตอบแบบสอบถาม
๒.๑ ....................คน คิดเป็นร้อยละ......................
๒.๒ ....................คน คิดเป็นร้อยละ......................

ตอนที่ ๒ ตารางแสดงความคิดเห็นและความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการโดยใช้ค่าเฉลี่ยเลขคณิต (X) ค่าร้อยละ และค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (S.D.) ดังนี้

	รายการประเมิน
	X
	S.D.
	ระดับความคิดเห็น

	๑.
	
	
	เห็นด้วย ..................

	๒.
	
	
	เห็นด้วย ..................

	๓.
	
	
	เห็นด้วย ..................

	
	
	
	

	รวม
	
	
	


 	จากตารางแสดงค่าเฉลี่ย ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน และระดับความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการ โดยภาพรวมพบว่าอยู่ในระดับ .................................... 
เมื่อพิจารณาเป็นรายข้อพบว่า....................................................................................................................................
    ............................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
ตอนที่ ๓ ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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